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REGLAMENTO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOJA
(2005)

Seccion Cuarta:
De la Comision Editorial

Art. 113. Se establece la Comisiéon Editorial de la Universidad Nacional de Loja,
con el fin de calificar y autorizar la publicacién de libros, obras académicas,
cientificas, técnicas o literarias, y, las revistas oficiales de la Institucién. Estard
integrada por: el Vicerrector que la presidird; dos docentes designados por el
Rector; y, el Responsable de la Editorial. Actuard como secretario el
servidor administrativo designado por el Vicerrector para el efecto.

Art. 114. La Comisidén sesionard ordinariamente cada mes vy, extraordinariamente,
cuando se estime conveniente y lo convoque el Presidente, por su propia iniciativa
o a pedido de la mitad o mas de sus miembros. Para la instalacion,
funcionamiento y adopciéon de resoluciones, se observard lo previsto en el
Estatuto Orgdnico. De creerlo necesario, la Comisidon designara subcomisiones
de asesoria o peritos para que examinen la profundidad del contenido a fin de que
se ordene la publicacidn de la obra postulada.

Art. 115. Son deberes y atribuciones de la Comisién Editorial:

a) Autorizar la publicacion de obras académicas, cientificas, técnicas, literarias
y las revistas que presenten los miembros de la comunidad universitaria y de
autores nacionales y extranjeros de reconocida valia en la Editorial Universitaria
o en otra editorial cuando se requiera el aval de la institucion;

b) Resolver los aspectos relativos a la produccién, comercializacién, intercambio vy
difusién de las obras y trabajos de la Editorial Universitaria, de acuerdo al
normativo que se dicte para el efecto;

c) Impulsar el desarrollo y fortalecimiento de la Editorial Universitaria y de las
Unidades de Publicacién de las Areas; y,

d) Establecer los porcentajes de distribucién de las publicaciones, el orden de
edicion y fijar los precios de las publicaciones que autorice la Comisidn
Editorial.
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REGLAMENTO INTERNO DEL COMITE EDITORIAL DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOJA.

1. POLITICAS EDITORIALES

a. El Comité Editorial de la Universidad Nacional de Loja tiene como politica
fundamental incentivar la publicacidon de libros, folletos y articulos cientificos del
colectivo universitario con la finalidad de difundir los aportes cientificos y culturales
dentro del Alma Mater.

b. El Comité Editorial de la Universidad Nacional de Loja aceptara y analizara trabajos
técnicos, cientificos y artistico-culturales de todos los campos del conocimiento que
se cultivan en la Universidad Nacional de Loja.

c. El Comité Editorial de la Universidad Nacional de Loja estard abierto a receptar y
evaluar aportes técnicos, cientificos y artistico-culturales que se generen desde
sectores externos a la Universidad Nacional de Loja y que no contradigan los
principios y valores institucionales.

d. El Comité Editorial considera dos formatos de publicacion:

e El comun del tamafio: 24 x 17 cm, full color, tapa blanda, papel couché con
brillo y mate.

e Tamafo INEN A4: 21 x 29,7 cm, full color, tapa blanda, papel couché con
brillo y mate.

e. El Comité Editorial de la Universidad Nacional de Loja emitira certificaciones de
recepcion y avance de publicacion.

f. El Comité Editorial de la Universidad Nacional de Loja se reserva el derecho a
visualizar el nombre de las autoridades, logos institucionales y Comité Editorial.

g. La Universidad Nacional de Loja mantiene como politica realizar un tiraje minimo de
300 ejemplares, de los cuales entregara el 20% al autor de la obra.

h. La Universidad Nacional de Loja realizara la distribucion o canje de las obras a/entre
las diferentes instituciones.

i. La Universidad Nacional de Loja destinara obligatoriamente dos ejemplares de la
obra para el depdsito legal en la Cdmara Ecuatoriana del Libro y dos ejemplares en

la Biblioteca de la Facultad correspondiente.
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j. Todo borrador de publicacién previo a su evaluacién por pares internos sera
sometido a un sistema antiplagio.

k. La Universidad Nacional de Loja es la propietaria de los derechos de publicacién y el
autor conserva los derechos de autoria, sin fines de comercializacion.

I. Las publicaciones deben estar enmarcadas bajo en las lineas de investigacidon

vigentes en la Universidad Nacional de Loja.

2. NORMAS EDITORIALES

Su estructura:
a. ElComité Editorial de la Universidad Nacional de Loja estara conformado por
quien ejerza las funciones la Vicerrector/ra, Presidente del Comité Editorial,
y un miembro por cada una de las facultades existentes, de ellos se eligira un
secretario relator.
Sus funciones:
a. Receptary analizar los documentos presentados para su publicacion
b. Derivar los borradores de las obras a los pares académicos internos de
cada facultad, dependiendo de la tematica
c. Gestionar la participacion de dos pares externos para el analisis de los
documentos que hayan merecido informe favorable del par interno.
d. Hacer el seguimiento a los pares externos hasta que se tenga la carta de
satisfaccion para la respectiva publicacidon del documento
e. Gestion interna de los recursos econémicos para la publicacion de los

documentos en fisico o digital.

3. NORMAS PARA REVISORES

a. Elrevisor interno tendra un tiempo maximo de tres semanas para entregar
el informe sobre la pertinencia de la obra.

b. Elrevisor interno podra pedir una segunda version de creer necesario.

c. Los revisores externos tendran un tiempo mdaximo de 45 dias para entregar

el informe sobre la pertinencia de la obra.
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d. Los revisores externos podran pedir una segunda version de creer
necesario.
e. Los revisores externos entregaran la carta final en la que podran sugerir la

publicacion o no del documento presentado.

4. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE LIBROS

4.1. Definiciones basicas:

* Libro: De acuerdo a la UNECO, se considera libro todo documento que tenga mas
de 49 paginas

* Libro-Memorias: De simposios, congresos y seminarios.

* Folleto técnico: Se considera folleto aquellas publicaciones que difunden
informacién de utilidad practica para los agentes de cambio, relacionada con
conocimientos concretos y detallados sobre principios, procesos y procedimientos

* Folleto divulgativo e informativo: Es un impreso de un nimero reducido de hojas,
que sirve como instrumento divulgativo o publicitario

* Obrasilustradas: Son el conjunto de laimagen grafica y el relato literario; de alguna
manera ambas manifestaciones artisticas se complementan: la ilustracidn prolonga
el sentido de relato y el relato busca las orientaciones que conducen a la fantasia
por el camino de lo nuevo y diferente.

El comité editorial sélo publicara obras que tengan la categoria de relevantes de
conformidad a los que estipula el Reglamento de Carrera Académica y Escalafén

del Consejo de Educacion Superior (CES).

4.2. Contenido basico:
* Un libro contendra como minimo los siguientes elementos:
a. Titulo
b. Autor con su respectiva filiacidon
c. Créditos institucionales
d. Presentacién o Prélogo
e. Tabla de contenidos

f. Glosario (opcional)

"
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g. Desarrollo de tematica

e (aso 1: Cuando se trate de una sola temdtica desarrollada por uno o mas
autores, se sugiere separar las tematicas en capitulos con titulos
englobantes y los subtitulos que sean necesarios debidamente
numerados.

e (Caso 2: Cuando se trate de varios autores (y cada uno elabora un
capitulo) separar las tematicas segun cada autor y los subtitulos que
sean necesarios debidamente numerados.

h. La Bibliografia se ubicara: En el primer caso al final del libro y en el segundo
al término de cada capitulo.

i. Anexos en caso de ser necesarios.

5. PROCESO DE PRESENTACION:

5.1. El autor del documento presentara su trabajo al Comité Editorial con las siguientes
especificaciones:

*  Oficio dirigido al Vicerrectorado Académico de la UNL adjuntando la versién
impresa y digital.

* El texto de la obra se presentard con el siguiente formato: Tamafio de papel: A4;
margenes 2,5 cm en los cuatro margenes; Interlineado: 1,5; tipo de letra: Times
New Roman tamafio 12.

* Las citas, tablas, figuras deberdn regirse a las normas AP A6, asi mismo todas las
unidades empleadas en el documento deberan regirse al Sistema Internacional de

Medidas.

5.2. El autor luego de la revision del par interno (que pueden ser varias) y de la
incorporacion de las correcciones se dignara presentar al Comité Editorial, el

documento en digital que debera contener:

* El texto definitivo con las correcciones incorporadas (Ultima version) y en el caso de

las fotografias, estas deben ser a color o blanco y negro, en formato TIFF con
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resolucién minima de 300 dpi que conserve una nitidez adecuada. La leyenda debe
ir en la parte inferior. Se deben colocar las imagenes en un archivo adjunto.

* Se enviard a dos pares externos la version final del documento en formato digital
para la respectiva evaluacion.

* El par externo revisa y devuelve el documento corregido con control de cambios;
estas correcciones deberan ser incorporadas por el autor/es para continuar en el
proceso de evaluacion,

* El documento con las correcciones incorporadas sera enviado finalmente a los pares
externos para que emitan el veredicto final sobre la publicaciéon o no de la obra.

* Con este dictamen final de los pares externos se procede al disefio y maquetacion,
en el que tendra activa participacion el autor mediante revisiones de impresiones del

documento de prueba.

Aprobado en sesién ordinaria de la Comisién Editorial de la UNL el 13 de febrero de 2019.

(/) wiao

Ing. Vinicio Alvaradlo Jaramillo Mg.Sc.
PRESIDENTE DE LA COMISION EDITORIAL UNL
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